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Linkdpings Gymnastiksallskap sdker en engagerad kanslist N

Vill du jobba som kanslist i en idrottsférening som har fokus pd rérelseglddje fér alla genom
hela livet? Sék tjéinsten som kanslist pa Linképings Gymnastikséllskap idag!

Vart erbjudande till dig

Du erbjuds en forening som ger dig en stor mojlighet att gora skillnad, utvecklas och bidra till
folkhédlsan fran barn upp till seniorer. Som kanslist inom Linkdpings Gymnastiksallskap (LGS) kommer du
att arbeta pa uppdrag av styrelsen med olika varierande uppgifter bade i vart kansli och ute i vara

grupper.
Dina huvudsakliga ansvar ar:

e Kommunikation och marknadsforing (kontakt med ledare, medlemmar och samarbetsforeningar,
hantering av hemsidan och sociala medier m.m.)

e Ekonomi (medlemsavgifter, bidrag, ledararvoden m.m.)
e Medlemsadministration (hantera medlemsregister m.m.)
e Gruppadministration (lokalbokningar, schemaldggning, licenshantering m.m.)

¢ | edaradministration och utveckling (ledarrekrytering, ledarkontakt, schemaldaggning, utveckla och
folja upp verksamhetsplaner, utbildningsplaner och riktlinjer m.m.)

Var malsattning ar att ca 25% av tiden laggs pa att stotta med ledarutveckling och praktiska
traningspass medan resten omfattar kontorsarbete.

Om dig

Vi soker dig som ar strukturerad, kommunikativ, pedagogisk och serviceinriktad. Du tycker om att ha
ordning och reda och kan hantera olika arbetsuppgiften parallellt. Du har férmagan att arbeta
sjalvgadende och leverera i tid. Du &r van datoranvandare och bekant med Office-paketet och andra
digitala plattformar och miljder samt har grundldggande ekonomikunskaper.

Vi lagger stor vikt vid dina personliga egenskaper da du som kanslist ar ansiktet utat for féreningen.

Ovrigt

Tjansten ar en tillsvidareanstéllning pa 100% som inleds med 6 manaders provanstéllning. Kollektiv
avtal finns genom Unionen och AGA. Tjansten krdver att man arbetar dagtid och vid behov en del
kvallar och helger. Du rapporterar till styrgruppens ordférande.

Om Linkdpings Gymnastiksallskap

Linkdpings Gymnastikséllskap (LGS) ar en ideell férening med fokus pa rorelse for alla genom hela livet.
Viar en inkluderande forening dér alla ska kunna delta utifran sina forutsattningar pa ett tryggt och
tillgangligt satt. LGS erbjuder barn- och ungdomsgymnastik, trupp, dans, parkour och grupptraning
nara medlemmarnas bostadsomraden. Var vision ar att erbjuda rorelsegladje for alla genom hela livet.
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Till séljare av annonserings- och rekryteringstjanster

Linkdpings Gymnastiksallskap gor aktiva val nar det galler var vi vill exponera vara platsannonser och
vilket stod vi vill ha i rekryteringen. Vi kommer inte att kbpa tjanster eller annonsplats for en pagaende
rekrytering och ber er darfor att inte kontakta oss med saddana erbjudanden.

Anstallningsform: Tillsvidareanstallning
Anstallningens omfattning:  Heltid

Tilltrade Snarast enligt dverenskommelse
Loneform Individuell |6neséttning, manadslon

Antal lediga befattningar 1

Sysselsattningsgrad 100%

Ort Linkdping

Lan Ostergdtlands lan

Land Sverige

Kontakt Skicka ditt personliga brev och CV till Igymnastiksallskap@gmail.com
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